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Procedury TransferHUB

Z tych Procedur dowiesz sie:

e Jak zgtosi¢ sie do TransferHUB i zosta¢ innowatorem/innowatorka.

e Co bedzie dziato sie po tym, gdy przyjmiemy Cie do TransferHUB, ale zanim
otrzymasz grant, czyli na etapie preinkubaciji.

e Jak zdoby¢ grant na rozwéj Twojego pomystu.

e Jak opracowac i przetestowac innowacje oraz rozliczy¢ grant.
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. Stowniczek

Badanie potrzeb — badanie sprawdzajgce, czy innowacja odpowiada na realne i
wazne potrzeby jej odbiorcow/odbiorczyn oraz uzytkownikow/uzytkowniczek.

Badanie przeprowadzi badacz z TransferHUB na etapie preinkubaciji.

Ewaluacja partycypacyjna — wspoélny namyst zespotu ewaluacyjnego nad tym, czy
Twoja innowacja jest skuteczna i uzyteczna. W sktad zespotu ewaluacyjnego
wejdziesz Ty oraz badacz, opiekunka innowacji, specjalista/specjalistka ds.
upowszechniania i ewentualnie inne osoby z Inkubatora TransferHUB. Wszystkie
warsztaty w ramach ewaluacji partycypacyjnej poprowadzi facylitatorka. Twoj udziat

w nich jest obowigzkowy.

Formularz zgtoszeniowy — opis twojego potencjatu i dodwiadczenia do wypetnienia

online na stronie www.transferhub.pl. Na podstawie oceny Formularza

zgtoszeniowego zdecydujemy o przyjeciu Cie do etapu preinkubacji w TransferHUB.
Do formularza dotgcz koniecznie oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z

naboru.

Grant — dofinansowanie, ktére otrzymasz od nas na:
1) przygotowanie prototypu innowacji (nieobowigzkowo, jesli ten prototyp masz
juz opracowany),
2) przetestowanie go z odbiorcami,
3) wprowadzenie do prototypu wnioskow z pierwszego testu,
4) przeprowadzenie drugiego testu produktu czesciowego,

5) przygotowanie produktu koncowego innowaciji.

Inkubacja — czas rozwoju Twojego pomystu od momentu przyznania Ci grantu do

jego rozliczenia.

Inkubator TransferHUB — to my, czyli Fundacja Inicjatyw Spoteczno-
Ekonomicznych i Fundacja Inkubator Technologiczny. Wspdlnie prowadzimy projekt

grantowy TransferHUB, w ktérym wspieramy innowacje spofeczne.

Innowacja spoteczna — pomyst na produkt, ustuge lub model dziatania, ktérego nikt
nigdy wczesniej nie wypracowat w Polsce. Za innowacyjne uznajemy tez takie
rozwigzania, ktore byty wczesniej uzywane przez inne grupy, a w TransferHUB bedg

dostosowane do potrzeb nowej grupy, ktéra z nich do tej pory nie korzystata.
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Innowator/innowatorka — to Ty, czyli osoba, ktora zgtasza sie do nas i rozwija
innowacje spoteczng podczas preinkubaciji, a nastepnie — jesli otrzyma grant —
inkubaciji. Innowatorem/innowatorkg/osobg innowatorskg w TransferHUB moze by¢
osoba indywidualna, ktéra ukonczyta 18 lat, grupa osob indywidualnych lub osoba
prawna, czyli np. firma, organizacja pozarzagdowa, instytucja publiczna. Nie musisz
zgtaszac sie do nas z pomystem na innowacje. W czasie preinkubacji bedziesz mie¢
czas na opracowanie pomystu i stworzenie zespotu z innymi osobami przyjetymi do
TransferHUB.

Odbiorcal/odbiorczyni — osoby, firmy, instytucje, organizacje, ktére bezposrednio
skorzystajg na Twoim rozwigzaniu w kontekscie ich funkcjonowania na rynku pracy.
Moga to by¢ zaréwno osoby pracujgce, jak i pracodawcy/pracodawczynie. Tej grupie
Twoja innowacja powinna pomoc rozwigzac¢ problem lub zmierzy¢ sie z wyzwaniem,

ktérego doswiadcza w pracy. Z tg grupg bedziesz testowaé swoj pomyst.

Plan zapewnienia dostepnosci innowacji — dokument, ktéry pozwoli Ci
zaprojektowac innowacje z uwzglednieniem potrzeb réznych grup. To wazne, zeby z
Twojej innowacji mogty korzysta¢ bez barier i zgodnie z zasadami rownego

traktowania r6zne osoby np. osoby z niepetnosprawnosciami.

Preinkubacja — czas od momentu przyjecia Cie do TransferHUB do chwili ztozenia
przez Ciebie wniosku o grant. Celem preinkubacji jest wsparcie Cie w przygotowaniu
innowaciji, ktora najlepiej odpowie na potrzeby odbiorcéw/odbiorczyn i skutecznie
rozwigze zdiagnozowany przez Ciebie problem. Preinkubacja bedzie trwac 45 dni

roboczych.

Produkt czesciowy — to rezultat Twojej pracy nad innowacjg, na podstawie ktérego
bedziemy rozliczaé transze grantu. Produktem czesciowym jest prototyp po

zmianach, ktére wprowadzisz do niego w wyniku pierwszego testowania.

Produkt koncowy — to ostateczna wersja innowac;ji, ktérg opracujesz w ramach

grantu. Na jego podstawie rozliczymy przyznany Ci grant.

Prototyp — wstepna wersja Twojego pomystu, ktérg przetestujesz z
odbiorcami/odbiorczyniami. Na przygotowanie prototypu mozesz przeznaczy¢ czes¢
grantu. Mozesz tez zgtosic sie do TransferHUB z gotowym prototypem i zaczg¢ od

razu od pierwszego testu.



Specyfikacja innowacji — szczegotowy opis Twojego pomystu, na podstawie
ktérego komisja grantowa zdecyduje, czy przyznac Ci grant. Obowigzkowymi
zatgcznikami do specyfikacji sg budzet i harmonogram. Razem te 3 dokumenty sg

czescig wniosku o grant.

Testowanie — czas, w ktérym odbiorcy/odbiorczynie bedg korzystaé z prototypu
Twojego pomystu. Powinny odby¢ sie co najmniej dwie tury testowania. Po
przetestowaniu powinienes/powinnas wprowadzi¢ zmiany do Twojego pomystu.

Czas, ktéry mozesz przeznaczy¢ na testowanie to maksymalnie 6 miesiecy.

Uzytkownik/uzytkowniczka — to osoba, firma, instytucja, organizacja, ktéra bedzie
uzywac innowacji w swojej pracy z odbiorcami/odbiorczyniami, np. urzad pracy,
osrodek pomocy spotecznej lub centrum zdrowia psychicznego. Ich pracownicy i

pracownice wykorzystajg twoje narzedzie do pracy z klientami/klientkami.

Whiosek o grant — to komplet dokumentéw, ktore wyslesz do nas, jesli zdecydujesz

sie na aplikowanie o grant na testowanie innowacji. Na wniosek o grant sktadajg sie:

1) specyfikacja innowacji wraz z budzetem grantu i harmonogramem

2) plan zapewnienia dostepnosci innowaciji.



Il. Informacje o TransferHUB

Z tej czesci Procedur dowiesz sie:

e Na czym polega TransferHUB.

e Jakie wsparcie mozesz od nas dostac.

e Jakie pomysty wspieramy w TransferHUB.

Czym jest Inkubator TransferHUB?

1.
2.

TransferHUB to inkubator innowacji spotecznych w obszarze zatrudnienia.
Innowacja spoteczna to dla nas produkt, ustuga lub model dziatania, ktory:

1) dotychczas w Polsce nie byt nigdy opracowany,

2) Kkorzystaty z niego inne grupy niz ta, do ktorej potrzeb chcesz dostosowac juz

istniejgce rozwigzanie.

W TransferHUB uznajemy rozwigzanie za innowacyjne, jesli spetnia jedno z tych

dwaoch kryteriow.

3.

Wszystkie pomysty, ktére wspieramy w TransferHUB, muszg dotyczy¢ pracy. Ich
zastosowanie musi poprawia¢ sytuacje odbiorcow/odbiorczyn i
uzytkownikow/uzytkowniczek na rynku pracy, np. stwarzac¢ im nowe mozliwosci,
rozwigzywac zwigzane z pracg problemy, usuwac bariery czy przeciwdziatac ich
wystgpieniu.

W ramach naboru bedziemy priorytetowo przyjmowac osoby i podmioty, ktére
chcg opracowacé rozwigzanie w jednym z nastepujgcych obszaréw

problemowych:

1) praca i przygotowanie oséb mtodych do pracy w obszarze ustug

opiekunczych;

2) praca w stuzbie wieziennej i resocjalizaciji;

3) praca w pieczy zastepczej (zgodnie z ideg deinstytucjonalizaciji);
4) praca osob w wieku emerytalnym,

5) praca oséb z niepetnosprawnosciami



5.

Moga zgtosi¢ sie do nas takze podmioty i osoby, ktore chciatyby rozwija¢ inny
pomyst dotyczgcy pracy, niz wymieniony w pkt. 4. Ich zgtoszenia bedg
przyjmowane w drugiej kolejnosci, tylko jesli pomysty zgtoszone w obszarach

problemowych nie otrzymajg wymaganego minimum punktowego.

Co moge otrzymac¢ w TransferHUB?

6.

W TransferHUB mozesz otrzymac:

1) wsparcie w zbadaniu problemu spotecznego, na ktéry odpowiada Twoj
pomyst oraz potrzeb Twoich potencjalnych odbiorcow/odbiorczyn,

2) pomoc w przygotowaniu wniosku o grant,

3) grant w wysokosci do 100 000 ztotych,

4) pomoc w opracowaniu i przetestowaniu innowacji,

5) wsparcie w rozliczeniu grantu.

Pomysty przetestowane w TransferHUB, ktore okazg sie najskuteczniejsze i

bedg miaty najwiekszg szanse by wejs¢ do powszechnego uzycia, bedziemy

upowszechniac i akcelerowac. Tego nie opisujg te Procedury. Wiecej informaciji o

akceleracji i upowszechnianiu znajdziesz na stronie www.transferhub.pl.

Na co moge wydaé grant?

8.

Grant mozesz przeznaczy¢ na:

1) opracowanie pierwszej wersji innowac;ji (prototypu),

2) przetestowanie pomystu z odbiorcami/odbiorczyniami oraz z
uzytkownikami/uzytkowniczkami,

3) wprowadzenie zmian do prototypu, ktére wynikng z testu,

4) Kkolejny test z grupg odbiorcéw i odbiorczyn,

5) dopracowanie ostatecznej wersji innowacji, w ktorej uwzglednisz wnioski z

testow.,

Punkty od 2 do 5 sg obowigzkowe. Mozesz zdecydowac o tym, czy przeznaczyc¢

czesc¢ grantu na opracowanie wstepnej wersji pomystu, czy tez zgtosi¢ do nas juz

gotowy prototyp.

Etapy TransferHUB

9.

Inkubator TransferHUB skfada sie z kilku etapow:
1) nabdr zgtoszen,

2) ocena zgtoszen przez komisje przyjmujgcg do TransferHUB,



3) preinkubacja,

4) nabdr grantow,

5) przyznanie grantu,

6) podpisanie umowy,

7) opracowanie i przetestowanie innowacji,
8) rozliczenie grantu.

Opisalismy je w tych Procedurach.



lll. Zasady naboru do TransferHUB

Z tej czesci Procedur dowiesz sie:

Kto i kiedy moze zgtosi¢ sie do TransferHUB.
Jak wystac zgtoszenie.
W jaki sposob ocenimy Twoje zgtoszenie.

Kiedy otrzymasz informacje o tym, czy przyjeliSmy Cie do TransferHUB.

Jak zgtosi¢ sie do TransferHUB?

1.

Do TransferHUB mozesz zgtosic sie poprzez formularz zgtoszeniowy, ktéry

udostepnimy na stronie www.transferhub.pl. Wz6r formularza jest zatgcznikiem 1

do Procedur.

Kto moze zgtosi¢ pomyst do TransferHUB?

2.

Do TransferHUB moze zgtosic sie:

1) osoba fizyczna, ktéra skonczyta 18 lat,

2) grupa o0sob, ktére skonczyty 18 lat,

3) osoba prawna np. przedsiebiorstwo, organizacja pozarzgdowa, instytucja

publiczna, zwigzek zawodowy.

Kogo nie przyjmiemy do TransferHUB?

3. Do TransferHUB nie przyjmiemy:

1) o0sob fizycznych i os6b prawnych, ktorym nie mozemy przyznac grantu, czyli
0s6b i podmiotéw powigzanych osobowo i kapitatowo z Fundacjg Inicjatyw
Spoteczno-Ekonomicznych oraz Fundacjg Inkubator Technologiczny;

2) 0s6b i podmiotow, ktére w trakcie trwania naboru juz rozwijajg pomyst w
TransferHUB w preinkubaciji, inkubacji lub akceleracji.

Na etapie zgtaszania sie do TransferHUB poprosimy Cie o ztozenie
oswiadczenia o braku powigzan. Wzor oswiadczenia jest zatgcznikiem 2 do
Procedur. Oswiadczenie to zweryfikujemy w CEIDG, Krajowym Rejestrze
Sadowym i rejestrach umoéw Fundacji Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych i

Fundacji Inkubator Technologiczny. Informacje o pozytywnej lub negatywnej
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weryfikacji odwiadczenia znajdziesz w formularzu oceny formalnej Twojego
zgtoszenia.

Jesli zgtosicie sie do nas jako grupa osob indywidualnych, kazda z os6b
cztonkowskich grupy powinna wypetni¢ swoje oswiadczenie oddzielnie.
Oswiadczenia wszystkich oséb wchodzgcych w skfad grupy powinny by¢
zatgczone do zgtoszenia.

Jesli bedziecie zgtaszac sie do nas jako osoba prawna, oswiadczenie powinny
podpisac osoby, ktore wedtug Krajowego Rejestru Sgdowego sg uprawnione do

reprezentowania Waszego podmiotu.

Kiedy mozna zgtosi¢ sie do TransferHUB?

7.

Do TransferHUB mozna zgtosic sie po otwarciu naboru, czyli po opublikowaniu

przez nas na stronie www.transferhub.pl formularza zgtoszeniowego.

lle zgtoszen mozna wystaé¢ w naborze?

8.

W naborze mozesz wystac tylko jedno zgtoszenie.
Kazde kolejne zgtoszenie nadestane przez te samg osobe lub osobe, ktora
zgtosita sie wczesniej jako cztonek_cztonkini grupy lub podmiotu, zostanie

odrzucone podczas oceny formalne;j.

lle zgtoszen przyjmiemy do TransferHUB?

10. Przewidujemy przyjecie do preinkubacji maksymalnie 18

innowatorek_innowatorow.
W pierwszej kolejnosci ocenimy zgtoszenia, ktore wpisujg sie w jeden z

ponizszych obszardw:

1) praca i przygotowanie oséb mtodych do pracy w obszarze ustug

opiekunczych;

2) praca w stuzbie wieziennej i resocjalizaciji;

3) praca w pieczy zastepczej (zgodnie z ideg deinstytucjonalizaciji);
4) praca osob w wieku emerytalnym,

5) praca os6b z niepetnosprawnosciami.
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Na podstawie przyznanych punktow stworzymy liste innowatoréw_innowatorek
przyjetych do preinkubaciji.

Jesli na liscie znajdzie sie mniej niz 18 innowatoréw_innowatorek, ocenimy
zgtoszenia, ktére dotyczg pracy, ale nie wpisujg sie w zaden z powyzszych
obszarow problemowych. Te zgtoszenia, ktore uzyskajg najwyzszg liczbe
punktow, dopiszemy do listy 18 innowatorek_innowatorow przyjetych do

preinkubaciji.

Nasze zasady

11.Podczas naboru do TransferHUB bedziemy przestrzegac zasad
1) bezstronnosci,

2) rzetelnosci,

3) przejrzystosci,

4) rownego traktowania osob, ktére sie do nas zgtosza.

Weryfikacja formalna

12.W pierwszej kolejnosci sprawdzimy, czy Twoje zgtoszenie spetnia kryteria

formalne, czyli:

1) Zweryfikujemy, czy jako wnioskodawca/wnioskodawczyni jeste$
powigzany/powigzana z Fundacjg Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych lub
Fundacjg Inkubator Technologiczny.

2) Sprawdzimy, czy formularz Twojego zgtoszenia jest poprawnie wypetniony.

13.Za weryfikacje formalng zgtoszeh w TransferHUB odpowiada animatorka,

ktéra w ciggu 3 dni roboczych sprawdzi, czy uzupetnite$/uzupetnitas wszystkie
pola w formularzu i czy dotgczytes/dotgczytas do niego podpisane
oSwiadczenie o braku powigzan (zatgcznik 2 do Procedur).

14.Jesli ktores pole w formularzu nie bedzie wypetnione lub nie bedzie

o$wiadczenia, animatorka poprosi Cie mejlowo o uzupetnienie zgtoszenia w
ciggu 3 dni roboczych. Jesli przez 3 dni robocze tego nie zrobisz, animatorka
wraz ze specjalistkg ds. inkubacji odrzucg Twoje zgtoszenie bez czytania.

15. Jesli weryfikacja formalna bedzie pozytywna, kompletne zgtoszenie

animatorka przekaze do oceny komisji przyjmujgcej do TransferHUB.
Informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu do TransferHUB dostaniesz od nas

najpdzniej 19 dni roboczych po zamknieciu naboru zgtoszen.
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Kryteria naboru

16.Zgtoszenia do TransferHUB, komisja oceni wedtug nastepujgcych kryteriow.
1) Znajomos¢ obszaru problemowego (0-4 punkty)
To kryterium pozwoli nam oceni¢, czy problem, ktérym chcesz sie zajac¢,
zostat dobrze przez Ciebie rozpoznany. Bedziemy sprawdzac, czy
wiedze o problemie i osobach, instytucjach, organizacjach, ktorych ten
problem dotyczy, czerpiesz ze zroznicowanych zrodet np. z dostepnych
danych i publikacji, doswiadczenia zawodowego lub osobistego,
znajomosci Srodowiska.
2) Doswiadczenie w projektowaniu innowacyjnych rozwigzan (0-4
punkty)
Za kazde opracowane nowatorskie rozwigzanie, ktore jest
wykorzystywane obecnie, przyznamy Ci 1 punkt. W tym kryterium
mozesz zdoby¢ ogotem od 0 do 4 punktow.
3) Doswiadczenie w pracy w obszarze tematycznym (0-4 punkty)
Za kazdy przeprowadzony przez Ciebie projekt albo 1 rok doswiadczenia
pracy lub dziatalnosci w wybranym obszarze tematycznym przyznamy Ci
1 punkt.
W tym kryterium mozesz zdobyc¢ od 0 do 4 punktow.

lle punktéw musze uzyskaé, aby dostac¢ sie do preinkubacji?
17.W sumie w ramach kryteridw merytorycznych mozesz zdoby¢ 12 punktow.

18. Aby dostac sie do TransferHUB musisz zdoby¢ nie mniej niz 8 punktéw.

Zasady pracy komisji przyjmujacej do TransferHUB

Jak czesto spotyka sie komisja?
19.Komisja spotka sie jednorazowo w ciggu 10 dni roboczych od zamkniecia

naboru i rozpatrzy wszystkie nadestane zgtoszenia.

Kto jest w Komisji?
20.Kazde zgtoszenie oceni zespdt ztozony z 3 lub 4 osob. W Komisji beda:
specjalistka ds. inkubacji, specjalista/specjalistka ds. upowszechniania oraz

jedna lub dwie inne osoby pracujgce w TransferHUB z Fundaciji Inicjatyw
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Spoteczno-Ekonomicznych i Fundacji Inkubator Technologiczny. Ich wiedza i

doswiadczenie bedg zwigzane z tematykg zgtoszenia.

Bezstronnos¢ cztonkow i cztonkin Komisji

21.Zadna z 0s6b oceniajgcych zgtoszenie nie moze by¢ powigzana z
innowatorem/innowatorkg. Przed przystgpieniem do oceny koordynatorka
odbierze od wszystkich cztonkdw i cztonkin komisji oSwiadczenia o
bezstronnosci cztonka/cztonkini komisji przyjmujgcej do TransferHUB
(zatgcznik 3 do Procedur).

22.Przed posiedzeniem komisji koordynatorka zweryfikuje prawdziwos¢
oswiadczenia ztozonego przez cztonkéw/cztonkinie komisji w Krajowym
Rejestrze Sgdowym i Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci
Gospodarcze;j.

Koordynatorka przeprowadzi weryfikacje w odniesieniu do co 15. ocenianego

whniosku, liczgc od wniosku nr 1.

Odebranie oSwiadczenia przez koordynatorke oraz wynik weryfikacji (jesli bedzie

prowadzona) bedg odnotowane w protokole z posiedzenia komisji.

Jak przebiega ocena zgtoszen?

23.Na podstawie analizy Twojego zgtoszenia komisja zdecyduje, czy przyjac Cie
do TransferHUB. W trakcie spotkania komisja przyzna punkty Twojemu
zgtoszeniu zgodnie z kryteriami naboru i przygotuje uzasadnienie oceny na
karcie oceny (zatgcznik 4 do Procedur).

24.Praca komisji bedzie udokumentowana w protokole z posiedzenia.

25.Aby zgtoszenie zostato przyjete, musisz zdoby¢ minimum 8 punktéw.
Maksymalnie mozesz zdoby¢ 12 punktéw.

26.Jesli Twoje zgtoszenie nie zostanie przyjete do TransferHUB, bedziesz
mogt/mogta odwotac sie od decyzji komisji.

27.Karte oceny wraz z uzasadnieniem przeslemy Ci mejlem w ciggu 9 dni

roboczych od posiedzenia komisiji.

Odwotania

Czy moge sie odwotac?
28.0d negatywnej decyzji komisji mozesz odwotac sig, wysytajac mejl na adres:

transferhub@fise.org.pl. Masz na to 3 dni robocze od dnia wystania przez nas
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karty oceny z uzasadnieniem. Jesli zdecydujesz sie na odwotanie, napisz w
tresci mejla, dlaczego nie zgadzasz sie z decyzjg komisji. Uzasadnij swoje
stanowisko, odnoszgc sie do uwag komisji z karty oceny.

29.Gdy otrzymamy Twoje odwotanie, zwotamy 3-osobowg komisje odwotawczg.
W komisji odwotawczej bedg osoby z TransferHUB, ktdre nie oceniaty
wczesniej Twojego zgtoszenia i nie bedg z Tobg powigzane. Osoby te
podpiszg oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci cztonka/cztonkini komisiji
(zatgcznik 3 do Procedur).

30.Komisja zapozna sie z Twoim zgtoszeniem w ciggu 5 dni roboczych i
zdecyduje, czy przyjgc Cie do TransferHUB. Komisja wypetni ponownie karte
oceny. Karte oceny otrzymasz mejlem razem z informacjg o decyzji komisiji.

31.0d decyzji komisji odwotawczej nie mozesz sie juz odwotac.

Ogtloszenie o wynikach naboru

32.Po rozpatrzeniu zgtoszen i zakonczeniu prac komisji opublikujemy na stronie

www.transferhub.pl liste osob lub podmiotéw, przyjetych do preinkubacii.
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IV. Preinkubacja

Z tej czesci Procedur dowiesz sie:

e Czym jest preinkubacja.
¢ lle trwa preinkubacja.

e Czym jest badanie potrzeb.

Preinkubacja to czas, ktory masz na dopracowanie pomystu i przygotowanie

dokumentow pozwalajgcych ubiegac sie o grant:

1) specyfikacji innowaciji (zatgcznik 5 do Procedur),wraz z budzetem i
harmonogramem (zatgcznik 6 do Procedur),

2) planu zapewnienia dostepnosci innowaciji.

Celem preinkubacji jest wsparcie Cie w przygotowaniu innowaciji, ktéra jak

najlepiej odpowie na potrzeby odbiorcéw/odbiorczyn i skutecznie rozwigze

zdiagnozowany przez Ciebie problem spoteczny.

Co sie wydarzy podczas preinkubaciji?

3.

W czasie preinkubacji obowigzkowo musisz wzig¢ udziat w:

1) 3-dniowym zjezdzie stacjonarnym w Warszawie,

2) 1 spotkaniu indywidualnym online z facylitatorka,

3) 1 warsztacie online z zespotem Inkubatora TransferHUB (m.in. z
badaczem i specjalista/specjalistkg ds. upowszechniania), prowadzonym
przez facylitatorke,

4) co najmniej 1 konsultacji online z ekspertkg_ekspertem z wybranego przez

Ciebie obszaru.

Czym jest badanie potrzeb na etapie preinkubac;ji?

4.

W czasie preinkubacji przeprowadzimy badanie odbiorcow/odbiorczyn i
uzytkownikow/uzytkowniczek innowacji. Wyniki badania pokaza, czy Twoje
rozwigzanie rzeczywiscie odpowiada na ich realne i wazne potrzeby. Wyniki
powinienes/powinnas wykorzysta¢, udoskonalajgc swoj pomyst. Badanie

zrealizuje badacz z TransferHUB, ale Ty bedziesz mie¢ wptyw na jego ksztatt.
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lle trwa preinkubacja?

5. Preinkubacja trwa 45 dni roboczych. Preinkubacja rozpocznie sie od zjazdu

stacjonarnego i zakonczy ztozeniem przez Ciebie wniosku o grant.
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V. Nabér wnioskéw o grant

Z tej czesci procedur dowiesz sie:

Na co mozesz wydac pienigdze z grantu.
O ile pieniedzy mozesz wnioskowac.
Jak i kiedy mozesz ztozy¢ wniosek o grant.

W jaki sposob bedziemy ocenia¢ Twoj wniosek.

Cel grantu

1.

Pienigdze z grantu mozesz przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania dotyczgce

rozwoju Twojej innowacji. Moga to byc¢:

1) opracowanie i wykonanie prototypu innowaciji,

2) testowanie innowacji z odbiorcami/odbiorczyniami i
uzytkownikami/uzytkowniczkami,

3) dopracowanie koncowej wersji innowac;ji.

Jakie cechy musi mie¢ innowacja, by otrzyma¢ grant?

Twoja innowacja musi dotyczy¢ tematu zatrudnienia.

Koncowa wersja innowacji musi by¢ szczegotowo opisana w specyfikacji
innowaciji. Standardy jakosciowe produktow Twojej innowacji, ktére wskazesz w
specyfikacji, bedziesz musiat/musiata osiggng¢, aby rozliczy¢ grant.

W specyfikacji okreslisz tez forme Twojej innowacji. Moze to by¢:

1) produkt z instrukcjg uzycia,

2) ustuga z instrukcjg uzycia,

3) procedura postepowania z instrukcjg uzycia.

Liczba grantow

5. Przewidujemy przyznanie co najmniej 30 grantow.

Jaka kwote moge otrzymac?

6. Whnioskowa¢ mozesz o grant do 100 000 zt.

7. Wartosc¢ grantu, ktory Ci przyznamy, bedzie wynika¢ z oceny budzetu Twojej

innowacji przez komisje grantowa.
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8. Moze zdarzyc sie, ze podczas negocjacji zaproponujemy Ci nizszg lub wyzszg

kwote grantu, jesli w naszej opinii koszty opracowania i przetestowania Twojej

innowacji bedg nizsze lub wyzsze od opisanych przez Ciebie w budzecie.

Budzet grantu

9. Zaplanowane w ramach Twojego grantu wydatki muszg spetniac wszystkie

ponizsze wymagania.

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

Muszg by¢ zgodne z przepisami prawa.

Muszg by¢ niezbedne do realizacji celow grantu (zobacz punkt: Cel grantu).
Muszg by¢ opisane w sposob przejrzysty i zaplanowane racjonalnie.

Muszg by¢ efektywne, to znaczy prowadzi¢ do uzyskania najlepszych
efektow z danych kosztow.

Nie mogg stanowi¢ wydatku w ramach cross-financingu.

Nie mogg stanowi¢ pomocy publiczne;j.

Nie mozesz pokrywac z nich kosztow administracyjnych Twojego pomystu.
Nie mozesz pokrywac z nich kosztow ewaluacji, ale mozesz przeznaczyc¢ je
na zbieranie doswiadczen i opinii odbiorcow i odbiorczyn podczas
testowania, ktore uwzglednisz w pracy nad innowacja.

Planujgc budzet powinienes/powinnas kierowac sie gospodarnoscig i
oszczednoscig. To znaczy, ze stawki, ktére zaplanujesz, powinny by¢

niezawyzone w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych.

10) Dodatkowo z grantu NIE mozesz finansowac:

a) karigrzywien,

O

kosztow postepowania sgdowego,

o O

prowizji pobieranych podczas wymiany walut,

D

)
)
) kosztow pozyczki lub kredytu,
)
)

kosztow zakupu srodka trwatego, rozliczonych notg ksiegowa,

—h
N

nagrod jubileuszowych,

g) odpraw pracowniczych,

h) wptat dokonywanych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

i) Swiadczen na rzecz personelu realizowanych z Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych (ZFSS),
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10.
11.

12.

13.

14.

j) kosztow ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,
k) kosztéw sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu,
niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa,
I) kosztéw zaangazowania personelu zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w 1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt interesow,
m) transakcji w gotowce, ktérych wartosc przekracza kwote 15 000 zt.
Z grantu mozesz pokry¢ koszt podatku od towardw i ustug (VAT).
Jesli zaplanujesz w budzecie zakupy towaréw, ktorych koszt przekroczy 2 500 zt
za 1 sztuke, Twoim obowigzkiem bedzie dotgczenie do budzetu specyfikacii
innowacji 3 ofert lub 3 cennikow, ktére potwierdzg rynkowos$¢ zaproponowanych
przez Ciebie stawek.
Szacujgc koszty, bedziesz mégt/mogta skorzystac z zestawienia przyktadowych
wydatkow. To zatgcznik 7 do Procedur. Znajdziesz w nim wartosci popularnych
kosztow i wskazdéwki co do sposobu ich kalkulacji.
To zestawienie bedziemy uzupetnia¢ wraz z kolejnymi wnioskami grantowymi.
Bedzie ono narastajgcg bazg wiedzy o mozliwych i przyktadowych kategoriach
kosztow. Na jego podstawie:
1) wnioskodawcy/wnioskodawczynie bedg opracowywacé budzet;
2) czionkowie/cztonkinie komisji grantowej bedg oceniac zgtoszone budzety.
Niezaleznie od tego, jakie przyktadowe wydatki zostang ujete w zestawieniu,
kazdy koszt bedzie wymagat pisemnego uzasadnienia dla jego poniesienia oraz

przedstawienia sposobu jego wyliczenia.

Zrodta finansowania

15.

16.

Nie mozesz finansowac opracowania i przetestowania Twojej innowacji z innych
zrédet niz grant TransferHUB.

Na etapie zawierania umowy o powierzenie grantu odbierzemy od Ciebie
oswiadczenie dotyczgce zrodet finansowania. Jego wzér to zatgcznik nr 8 do
Procedur.

TransferHUB nie wymaga od Ciebie wniesienia wktadu wiasnego.

Nabér wnioskéw o grant

17.

Nabdr wnioskdéw o grant bedzie ciggty.
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18. Nabor wnioskow o granty rozpocznie sie w Il kwartale 2026.

19. Nabdr wnioskdw o grant bedzie zamkniety, to znaczy, ze dostep do niego bedg

miaty tylko osoby, ktére ukonczg etap preinkubacji.

Kto moze ztozy¢ wniosek o grant?

20. O grant moze wnioskowac:

1)
2)
3)

osoba indywidualna,
grupa os6b indywidualnych,

osoba prawna,

ktora pomysinie ukonczy etap preinkubaciji, czyli wezmie udziat we wszystkich

obowigzkowych spotkaniach, czyli w:

1) 3-dniowym zjezdzie stacjonarnym w Warszawie,

2) 1 spotkaniu indywidualnym online z facylitatorka,

3) 1 warsztacie online z zespotem Inkubatora TransferHUB (m.in. z
badaczem i specjalista/specjalistkg ds. upowszechniania), prowadzonym
przez facylitatorke,

4) co najmniej 1 konsultacji online z ekspertkg z wybranego przez Ciebie

obszaru.

W jaki spos6b mozna ztozy¢ wniosek o grant?

21.

Zeby wzigé udziat w naborze, wyslij na adres mejlowy: transferhub@fise.org.pl

wypetnione nastepujgce dokumenty, ktére tgcznie tworzg Twaoj wniosek o grant:

1)

2)

specyfikacje innowacji (zatgcznik 5 do Procedur) wraz z budzetem i
harmonogramem (zatgcznik 6 do Procedur),

plan zapewnienia dostepnosci innowacji,

3) w przypadku innowacji, ktére dotyczg zdrowia psychicznego lub
fizycznego kopie dyplomu lub certyfikatu, ktére potwierdzg, ze masz
kwalifikacje, by zajmowac sie tym tematem. Jesli zgtaszacie sie do nas jako
podmiot, do wniosku dotgczcie kopie dyplomow/certyfikatéw osob, ktdére bedg

pracowac nad innowacja.

22. Zakres specyfikacji innowacji

W specyfikacji innowacji znajdg sie informacje o:

1)

Tobie jako innowatorze/innowatorce,
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krétkim opisie Twojej innowaciji,

problemie/potrzebie, na ktére odpowiada Twdj pomyst,

sposobie dziatania Twojego pomystu,

innowacyjnosci rozwigzania,

odbiorcach i odbiorczyniach pomystu,

szczegotowym planie na opracowanie i przetestowanie rozwigzania,
zmianie spotecznej, jakg innowacja ma przyniesc,

produktach, ktére opracujesz z grantu (prototypie, produktach czesciowych i

koncowych) i ich cechach,

10) oczekiwanym dziataniu Twojej innowacji po rozliczeniu grantu,

11) uzytkownikach i uzytkowniczkach rozwigzania.

Kiedy ztozy¢ wniosek o grant?

23. Whniosek o grant mozesz ztozy¢ najpdzniej w 45 dniu roboczym preinkubacji do
godziny 23:509.

Co jesli spoznie sie z przestaniem wniosku?

24. Jesli przeslesz nam dokumenty po terminie, nie bedziemy ich oceniac i nie

bedziesz mie¢ szansy ponownie zgtosi¢ pomystu, nad ktérym

pracowates/pracowatas w preinkubaciji.

Sposbéb oceny wniosku o grant

Zasady oceny

25. Wnioski o grant ocenia komisja grantowa. Komisja przy ocenie wnioskéw kieruje

sie nastepujgcymi zasadami:

1)

3)

Bezstronnosci — wniosek ocenig osoby niezwigzane z
wnioskodawcg/wnioskodawczynig oraz niezaangazowane we wspieranie ich
na etapie preinkubacji.

Rzetelnosci — cztonkowie i cztonkinie komisji grantowej wykorzystajg swojg
wiedze ekspercka i doswiadczenie. Wszystkie informacje, ktére wzbudzg ich
watpliwosci zweryfikujg w literaturze przedmiotu.

Przejrzystosci — komisja grantowa sfomutuje ocene na karcie oceny i doda
pisemne uzasadnienie. Karte oceny podpisze i przesle mejlowo do
whnioskodawcy/wnioskodawczyni koordynatorka TransferHUB.
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4) Roéwnego traktowania podmiotéw — ocena wniosku o grant bedzie oparta

wytgcznie o kryteria formalne i merytoryczne wskazane w Procedurach.

Kryteria oceny wniosku grantowego
26. Whniosek grantowy bedziemy oceniac, kierujgc sie kryteriami, ktére podzielilismy
na 2 grupy:
1) Kiryteria dotyczgce wnioskodawcy/wnioskodawczyni. Bedziemy je
weryfikowac na etapie oceny formalnej.
2) Kryteria dotyczace zgtoszonego pomystu. Bedziemy je weryfikowac na etapie

oceny formalnej i merytorycznej.

Ocena formalna

27. Wniosek grantowy, ktory wptynie do TransferHUB na adres mejlowy
transferhub@fise.org.pl, w pierwszej kolejnosci przejdzie ocene formalna.

28. Ocene formalng przeprowadzi specjalistka ds. inkubacji w oparciu o karte oceny
formalnej i merytorycznej (zatgcznik 9 do Procedur) w ciggu 15 dni roboczych od

dnia otrzymania wniosku.

Kryteria oceny formalnej

29. W Tabela 1. Kryteria oceny formalnej. na kolejnej stronie znajdziesz wszystkie
kryteria, ktorymi specjalistka ds. inkubacji bedzie kierowac sie, oceniajgc Twaj
wniosek. Ocena kazdego z 4 kryteriéw formalnych moze by¢ pozytywna (TAK)
lub negatywna (NIE).

30. Jesli innowacja uzyska ocene negatywng (NIE), ale bedzie mozliwo$¢ poprawki,
mozesz przesta¢ nam poprawiony wniosek w ciggu 3 dni roboczych. Gdy do nas
wptynie, specjalistka ds. inkubacji w ciggu 3 dni roboczych ponownie go oceni.

31. Jesli innowacja uzyska ocene negatywng (NIE) w dowolnym kryterium, ale nie
bedzie mozliwosci poprawki, Twoj wniosek zostanie odrzucony i Komisja nie
bedzie oceniac go dale;j.

32. Jesli przeslesz poprawki po terminie wskazanym w ostatniej kolumnie tabeli,

Twdj wniosek zostanie odrzucony i komisja nie bedzie ocenia¢ go dale;j.
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Tabela 1. Kryteria oceny formalne;.

. Whiesienie
Kryterium Omoéwienie Zrédto weryfikacji kryterium Ocena :
poprawki
Whnioskodawcal Whioskodawca/wnioskodawczyni | 1) Oswiadczenie, jesli jestes osobg fizyczna. TAK/NIE | NIE
wnioskodawczyni jest jest: 2) Oswiadczenia wszystkich cztonkow i cztonkin
uprawn!ony/ 1) osoba fizyczna, ktéra mieszka grupy, jesli sktadacie wniosek jako grupa
upt:awnlona fjo w Polsce, o0séb fizycznych.
wnioskowania o grant. o | 3) Krajowy Rejestr Sgdowy, jesli ztozysz
2) grupg osob fizycznych, ktorej . .
_ o wniosek jako osoba prawna.
wszyscy cztonkowie/cztonkinie
mieszkaja w Polsce, Nie zatgczaj do wniosku odpisu z KRS, my
3) osobg prawng zarejestrowana dokonamy weryfikacji w Rejestrze.
na terenie Polski.
Whnioskodawca/ Whnioskodawca/wnioskodawczyni TAK/NIE | NIE

whnioskodawczyni jest
uprawniony/

uprawniona do

wnioskowania o grant.

ztozyt/a oSwiadczenie o

niewykluczeniu (zatgcznik 12)

Na etapie oceny formalnej weryfikowane bedzie,
czy wnioskodawca/wnioskodawczyni ztozyt/a i
podpisat/a oswiadczenie o niewykluczeniu. Przed
podpisaniem umowy O powierzenie grantu,
zweryfikujemy informacje z oswiadczenia w
Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci

otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
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Kryterium

Omoéwienie

Zrédto weryfikacji kryterium

Ocena

Whiesienie

poprawki

programéw finansowanych ze srodkow
europejskich, prowadzony przez Ministerstwo

Finansow.

Whnioskodawca/
wnioskodawczyni jest
uprawniony/

uprawniona do

whnioskowania o grant.

Whioskodawca/wnioskodawczyni
nie jest powigzany/powigzana z
Fundacjg Inicjatyw Spoteczno-
Ekonomicznych ani Fundacjg

Inkubator Technologiczny.

Weryfikacja powigzan dokonana zostanie na
podstawie Twojego/Waszego oswiadczenia
(zatgcznik 2), ktére zweryfikujemy w Krajowym
Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidenciji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz
rejestrach umow Fundaciji Inicjatyw Spoteczno-
Ekonomicznych i Fundaciji Inkubator

Technologiczny.

Dla kazdej innowacji pobrany zostanie wydruk z

KRS i CEIDG. Informacja o wyniku weryfikaciji

zamieszczona zostanie w karcie oceny formalnej.

TAK / NIE

NIE

Whnioskodawca/
wnioskodawczyni jest

uprawniony/

Whnioskodawca/wnioskodawczyni
moze zgtosi¢ do TransferHUB

maksymalnie 2 pomysty i wzig¢

Lista Wnioskodawcow/wnioskodawczyn
przyjetych do preinkubacji i inkubaciji,
prowadzona przez TransferHUB, Protokoty

Komisji Grantowych i Komisji przyjmujgcych do

TAK / NIE

NIE

24




Whiesienie

Kryterium Omoéwienie Zrédto weryfikacji kryterium Ocena
poprawki
uprawniona do udziat w dwoch procesach TransferHUB, protokoty odbioru produktu
whnioskowania o grant. | preinkubacji i inkubacji. koncowego (zatgcznik 3 do Umowy o powierzenie
grantu).

Wiarygodnos¢ Whnioskodawca/wnioskodawczyni | Informacja mejlowa wystana do koordynatorki TAK/NIE | NIE
whnioskodawcy/ ukonczyl/ukonczyta wszystkie przez facylitatorke pracujgcg z innowacjg na
whnioskodawczyni obowigzkowe elementy zakonczenie preinkubaciji.

preinkubaciji (zobacz pkt

Preinkubacja).
Prawidiowe Whnioskodawca/wnioskodawczyni TAK/NIE | NIE

opracowanie wniosku o

grant.

przestat/przestata kompletng
dokumentacje: wszystkie
niezbedne elementy wniosku i

uzupetnit/a je trescia.

Elementy wniosku o grant:

1) Specyfikacja Innowaciji,

2) Harmonogram,

3) Budzet,

4) Plan zapewnienia dostepnosci innowaciji,

5) Kopia dyplomu lub certyfikatu potwierdzajgca,
ze Wnioskodawca_Whnioskodawczyni ma
kwalifikacje, by rozwija¢ innowacje w temacie

zdrowia fizycznego lub psychicznego
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Whiesienie

Kryterium Omoéwienie Zrédto weryfikacji kryterium Ocena
poprawki
Prawidtowe Warto$¢ grantu wskazana w Plik z budzetem. TAK/NIE | TAK w ciagu
opracowanie wniosku o | budzecie jest zgodna z 3 dni
grant. Procedurami, to znaczy nie roboczych
przekracza kwoty 100 000 z
Innowacja spetnia Plan zapewnienia dostepnosci Plan zapewnienia dostepnosci innowacji TAK / NIE NIE
standardy dostepnosci | zostat uzupetiony trescig i zostat
okreslone w dotgczony do wniosku.
Wytycznych
dotyczacych realizacji
zasad réownosciowych
w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-
2027.
Whiosek o grant wptyngt | Termin na opracowanie i Informacja o przyjeciu do preinkubacji wystana do | TAK/ NIE | NIE

W wyznaczonym terminie.

przestanie wniosku o grant to 45
dni roboczych od dnia, w ktérym
przyjeto Wnioskodawce do
preinkubaciji. Jest on wskazywany
przez TransferHUB dla kazdego

innowatora/innowatorki.
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Kryterium

Omoéwienie

Zrédto weryfikacji kryterium

Ocena

Whiesienie

poprawki

wnioskodawcy/wnioskodawczyni
indywidualnie i przesytany

mejlowo.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

Jesli wniosek o grant dostanie negatywng ocene formalng, otrzymasz pisemna
informacje o mozliwosci wniesienia poprawek. Informacje o tym, ktére elementy
whniosku grantowego mozna poprawic¢ na tym etapie, sg w Tabeli 1. Kryteria
oceny formalnej oraz w karcie oceny formalnej i merytorycznej (zatgcznik nr 9 do
Procedur).

Poprawiony wniosek o grant mozesz przestac¢ do TransferHUB tylko jeden raz, w
ciggu 3 dni roboczych. Poprawiony wniosek o grant wyslij na adres mejlowy:
transferhub@fise.org.pl.

Specjalistka ds. inkubacji ponownie oceni formalnie Twoj wniosek po
poprawkach.

Whiosek o grant po poprawkach, ktéry w wyniku oceny formalnej w
ktorymkolwiek kryterium otrzyma odpowiedz NIE, nie zostanie dopuszczony do
oceny merytoryczne;.

W tej sytuacji otrzymasz mejlem od TransferHUB wypetniong karte oceny
formalnej i merytorycznej z decyzjg negatywna, ktérg podpisze koordynatorka
TransferHUB.

Sciezka wniosku o grant zakonczy sie na tym etapie. Nie bedziesz mégt/mogta
odwotac sie od tej decyzji.

Whiosek o grant, ktory przejdzie pozytywnie ocene formalng, czyli otrzyma we

wszystkich kryteriach odpowiedz TAK, skierujemy do oceny merytoryczne;.

Ocena merytoryczna

39.

40.

Whiosek ocenia merytorycznie komisja grantowa w ciggu maksymalnie 25 dni
roboczych od dnia, w ktorym koordynatorka przekaze mejlem Twoj wniosek do
komisiji.

Whioski bedziemy ocenia¢ wedtug dwdch rodzajéw kryteridw:

1) kryteriow dostepu,

2) kryteriow merytorycznych.

Kryteria dostepu

41.
42.

43.

Whniosek musi spetni¢ kryteria dostepu, zeby przejs¢ do oceny merytoryczne;.
Jesli Twdj wniosek nie spetni choc¢ jednego z kryteriéw dostepu, zostanie
odrzucony i nie bedziemy go rozpatrywac.
Kryteria dostepu to:
1) Przedmiotowos¢ — czyli czy Twoéj pomyst dotyczy pracy?
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2) Innowacyjnos¢ — na etapie oceny kryteriéw dostepu sprawdzimy, czy
rozwigzanie podobne do Twojego NIE znajduje sie m.in. w nastepujgcych
bazach:

a) Katalogu Rezultatéw Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL,

b) Bazie Rozwigzan Innowacyjnych PO KL 2007-2013 dla obszaru
zatrudnienie i integracja spoteczna,

3) Bazie Innowacji POKL 2014-2020,

4) Bazie innowacji opracowanej w Katalizatorze Innowacji Spotecznych,

5) zestawieniu innowacji wypracowanych w ramach projektéw wybranych
do dofinansowania w Dziataniu 4.1 PO WER,

6) aktualnym zestawieniu innowacji wypracowywanych w ramach projektow
wybranych do dofinansowania w Dziataniu 5.1 FERS.

3) Celowosé — czy zaplanowane w budzecie wydatki dotyczg rozwoju
innowaciji, to znaczy:

a) opracowania i wykonania prototypu innowacji,

b) testowania innowaciji z odbiorcami/odbiorczyniami i
uzytkownikami/uzytkowniczkami,

c) dopracowania koncowej wersji innowacji.

4) Kwalifikacje Wnioskodawczyni_Wnioskodawcy — jesli tematem Twojej
innowacji bedzie zdrowie psychiczne lub fizyczne, sprawdzimy, czy
zatgczytes_zatgczytas do wniosku kopie dyplomu lub certyfikatu, ktéry
potwierdza, ze masz kwalifikacje, by zajmowac sie tym tematem.

Jesli zgtaszacie sie do nas jako podmiot, do wniosku zatgczcie kopie
dyplomoéw/certyfikatow oséb, ktére bedg pracowac nad innowacja.
44. Przyznane oceny kryteriéw dostepu komisja grantowa uzasadnia pisemnie w

karcie oceny formalnej i merytoryczne.

Kryteria merytoryczne
45. Kryteria merytoryczne oceniamy na skali punktowej.
46. Kryteria merytoryczne oceniane w trakcie oceny wniosku to:
1) Zapewnienie adekwatnosci produktu koncowego do potrzeb
odbiorcéw/odbiorczyn (0-10 punktéw)
Kryterium to sprawdzi, jak zaplanowates$/zaplanowatas prace z

odbiorcami/odbiorczyniami i dostosowanie produktéw do ich potrzeb na réznych
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etapach rozwoju innowacji. Oceniajgc to kryterium, komisja odpowie sobie na
pytania:

a) Czy odbiorcy/odbiorczynie i ich potrzeby sg precyzyjnie opisani, a
wnioskodawca/wnioskodawczyni wykorzystat/wykorzystata wyniki
diagnozy, projektujgc rozwigzanie?

b) W jakim stopniu wnioskodawca/wnioskodawczyni planuje uwzglednic
wyniki testow, opracowujgc produkty kohcowe i czesciowe? Czy jest to
przewidziane w harmonogramie i budzecie?

c) Czy wnioskodawca/wnioskodawczyni wykazat/wykazata, w jaki sposéb

innowacja zmieni sytuacje odbiorcow/odbiorczyh na rynku pracy?

2) Uniwersalnosé (0-10 punktéw)

Oceniajgc Twoj pomyst pod katem uniwersalnosci, komisja sprawdzi, jak

szeroko w przysztosci bedzie mozna korzysta¢ z Twojej innowacji. W tym

kryterium odpowiemy sobie na pytania:

a) Czy rozwigzanie bedzie mozna zastosowac¢ w innym miejscu i/lub przez
innych uzytkownikow/uzytkowniczki?

b) Pod jakimi warunkami uzytkownicy/uzytkowniczki bedg mogli skorzystaé
Z rozwigzania?

c) Jakie moga by¢ potencjalne korzysci ze stosowania rozwigzania oraz

mozliwe bariery jego uzycia?

4) Innowacyjnos¢ (0-5 punktow)

Na etapie oceny merytorycznej komisja po pierwsze oceni stopien

innowacyjnosci Twojego pomystu. Ponadto w TransferHUB chcemy

premiowac takie pomysty, ktére prébujg rozwigzywac trudne do rozwigzania,

problemy. W zwigzku z tym komisja odpowie sobie na pytania:

a) Czy rozwigzanie nie byto nigdy wczesniej stosowane w Polsce?

b) Czy grupa docelowa, do potrzeb ktorej innowacja ma byé
dopasowywana, nie korzystata z podobnych rozwigzan nigdy wczesniej?

c) Czy dotychczas stosowane rozwigzania problemu, na ktéry odpowiedzie¢
ma pomyst, pozostajg nieskuteczne i jest potrzeba opracowania nowych?

d) W jakim stopniu produkty wypracowane w ramach grantu bedg

innowacyjne?

5) Wykonalnos¢ (0-4 punkty)
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Kryterium wykonalnosci pozwoli oceni¢, w jakim stopniu zaplanowane przez

Ciebie dziatania doprowadzg do opracowania dobrej innowacji. Oceniajgc

Twoj wniosek w tym kryterium, komisja odpowie sobie na pytania:

a) Czy opracowanie i przetestowanie innowacji jest przemyslane i logicznie
zaplanowane?

b) Czy sg wyodrebnione poszczegdlne etapy dziatan? Czy te etapy sg
dobrze zaplanowane?

c) Czy grant jest mozliwy do zrealizowania w zatozonym czasie i budzecie?

d) Czy zaplanowane dziatania majg szanse by¢ skuteczne, czyli przyniesc

zaktadane rezultaty?

Ocena budzetu (0-6 punktow)

47. Ocena budzetu Twojego pomystu bedzie przebiegaé w dwoch etapach.

Przed posiedzeniem komisji koordynatorka zweryfikuje, czy Twoj budzet spetnia

wszystkie wymagania opisane w rozdziale Budzet grantu (zobacz: Nabér

whnioskow o grant).

Nastepnie koordynatorka poréwna kwoty z Twojego budzetu z budzetami innych

wnioskow zgtoszonych do TransferHUB oraz zestawieniem przyktadowych

wydatkéw (zatgcznik 7 do Procedur), zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1)

2)

rynkowos¢ przyjetych stawek, np. w odniesieniu do angazowania
specjalistow/specijalistek,

rynkowos¢ przyjetych kosztéw jednostkowych — oprocz stawek
jednostkowych z zatgcznika nr 7 do Procedur sprawdzimy tez, czy
dotgczytes/dotgczytas oferty lub cenniki dla zakupéw przekraczajgcych 2 500

zt. Przeanalizujemy tez uzasadnienie kosztow.

Poza tym koordynatorka oceni:

1)

zasadnosé kosztow w przyjetej liczbie godzin — skupimy sie przede
wszystkich na kosztach szacowanych zbiorczo w duzej liczbie godzin i
ocenimy, czy wyjasnites/wyjasnitas, jakie dokfadnie dziatania skfadajg sie na
dany koszt,
zasadnos¢ wydatkéow w przypadku ,,kompletu” jako jednostki miary —
sprawdzimy, czy opisate$/opisatas, co doktadnie sktada sie na koszt
.kompletu” i w jaki sposoéb go wyliczytes/wyliczytas,
powigzanie kosztéw z dziataniami.
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48.

49.

50.

Wyniki weryfikacji budzetu koordynatorka opisze w Karcie oceny formalnej i

merytorycznej (zatgcznik 9 do Procedur) w czesci dotyczgcej budzetu.

Podczas posiedzenia Komisji koordynatorka przedstawi cztonkiniom i cztonkom

wyniki weryfikacji budzetu Twojego grantu.

Nastepnie Komisja wspolnie oceni budzet grantu zgodnie z kryteriami:

1) Przejrzystosci (0-2 punkty), czyli czy budzet jest zrozumiaty, w
szczegolnosci czy koszty sg klarownie powigzane z dziataniami?

2) Racjonalnosci (0-2 punkty), czyli czy koszty w budzecie sg potrzebne i
uzasadnione oraz czy budzet zawiera wszystkie wydatki niezbedne do
opracowania i przetestowania innowac;ji?

3) Efektywnosci (0-2), czyli czy koszty zaproponowane w budzecie sg

adekwatne do oczekiwanych rezultatéw?

Na tym etapie oceny przyjrzymy sie zaproponowanemu przez Ciebie budzetowi i
opisowi produktéw i ich cech wskazanych w specyfikacji innowacji. Porownamy
koszty przewidywane na opracowanie danego produktu z zadeklarowang w
specyfikacji jakoscig tych produktow. Przyjrzymy sie ich zadeklarowanym
cechom zaréwno od strony merytorycznej, jak i technicznej (stosownie do formy
produktu).

Wynik oceny budzetu opiszemy w karcie oceny formalnej i merytorycznej
(zatgcznik 9 do Procedur) i przyznamy Ci punkty w kryterium ocena budzetu.
Komisja grantowa moze zarekomendowac¢ Ci zmiany w budzecie lub poprosi¢ o

dodatkowe uzasadnienia wybranych wydatkow.

Liczba punktéw przy ocenie

51.
52.

53.

Twaoj wniosek o grant moze zdoby¢é maksymalnie 35 punktow.

Aby Twadj wniosek otrzymat rekomendacje do dofinansowania, musi otrzymaé

minimum 23 punkty.

Minimalng liczbe punktow, czyli minimum punktowe, wniosek musi dosta¢ takze

w kazdym z kryteriow oceny merytorycznej, czyli:

1) zapewnieniu adekwatnosci produktu koncowego do potrzeb
odbiorcow/odbiorczyh — minimum 7 punktow,

2) uniwersalnosci — minimum 7 punktéw,

3) innowacyjnosci — minimum 2 punkty,
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4) wykonalnosci testu — minimum 3 punkty,

5)

ocenie budzetu — minimum 4 punkty.

54. Jesli w ktoryms z kryteriow komisja nie przyzna minimalnej liczby punktow, Twdj

wniosek nie otrzyma rekomendacji do przyznania grantu.

Tabela 2. Liczba punktow w kryteriach.

Lp. Kryterium Maksymalna liczba | Minimum
punktéw punktowe

1 Zapewnienie adekwatnosci 10 7
produktu koncowego do potrzeb
odbiorcéw/odbiorczyn

2 Uniwersalnosc¢ 10 7

3 Innowacyjnos¢ 2

4 Wykonalnosc testu 3

5 Ocena budzetu 4

Decyzja o przyznaniu lub nieprzyznaniu grantu

55. Cztonkowie/cztonkinie komisji grantowej podczas posiedzenia na zywo lub online

w czasie dyskusji wspolnie przyznajg Twojemu wnioskowi punktacje w

poszczegolnych kryteriach i przygotujg pisemne uzasadnienie ocen.

56. Praca komisji grantowej zostanie udokumentowana w protokole z posiedzenia.

57. Wynikiem pracy komisji grantowej jest decyzja o przyznaniu lub nieprzyznaniu Ci

Od

grantu, ktorg otrzymasz mejlem w formie wypetnionej karty oceny formalnej i

merytorycznej (zatgcznik 9 do Procedur) z podpisem koordynatorki TransferHUB.

woltania

58. Jesli Twoj wniosek o grant nie otrzyma rekomendaciji do dofinansowania, mozesz

59.

60.

odwotac sie pisemnie od tej decyzji. Masz na to 5 dni roboczych od dnia, w

ktorym wyslemy Ci mejlem karte oceny formalnej i merytorycznej.

W odwotaniu uzasadnij dlaczego nie zgadzasz sie z decyzjg komisji grantowe;j i

przeslij je mejlem na adres: transferhub@fise.org.pl.

Koordynatorka TransferHUB w celu rozpatrzenia odwotania powotfa komisje

odwotawczg. Komisja bedzie sktadac sie z 3 przedstawicieli/przedstawicielek

TransferHUB, ktorzy wczesniej nie oceniali Twojego wniosku, ani nie wspierali
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

Cie w opracowaniu go w czasie preinkubacji. Wszystkie cztonkinie i cztonkowie
komisji przed zapoznaniem sie z Twoim wnioskiem podpiszg oswiadczenia o
bezstronnosci i poufnoéci (zatgcznik 3).

Wyznaczone osoby zapoznajg sie z:

1) Twoim wnioskiem o grant,

2) oceng komisji grantowej i uzasadnieniem,

3) trescig Twojego odwotania.

Komisja odwotawcza ponownie oceni merytorycznie Twdéj wniosek o grant i
wypetni karte oceny formalnej i merytorycznej w czesci dotyczacej kryteriow
dostepu i kryteridw merytorycznych.

W ciggu 7 dni roboczych od otrzymania odwotania TransferHUB przesle Ci
mejlem karte oceny formalnej i merytorycznej wraz z nowg oceng i ostateczng
decyzjg o przyjeciu lub odrzuceniu Twojego wniosku o grant.

Jesli w wyniku powtérnej oceny komisja zdecyduje o przyznaniu Ci grantu,
otrzymasz mejlem informacje o przyznaniu Ci statusu
grantobiorcy/grantobiorczyni i dalszych krokach koniecznych do podpisania
Umowy o powierzenie grantu.

Moze zdarzy¢ sie, ze komisja poprosi Cie o wprowadzenie zmian do specyfikaciji
innowacji, budzetu lub harmonogramu. Przeczytasz o tym wiecej w pkt
Negocjacje

Ostateczng wersje wniosku o grant po Twoich poprawkach zaakceptuje

koordynatorka TransferHUB.

Co jesli zespot odrzuci moje odwotanie?

67.

Jesli po ponownej ocenie wniosku o grant, negatywna decyzja komisji zostanie

utrzymana, nie bedziesz juz mégt/mogta odwotac sie.

34



Skiad i tryb pracy Komisji Grantowej

Kto bedzie ocenia¢ méj wniosek o grant?

68.

69.

W sktad komisji grantowej wchodzg 4 osoby z Zespotu TransferHUB, zaréwno ze
strony Fundaciji Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych, jak i Fundacji Inkubator
Technologiczny. Przewodniczgcg komisji grantowej jest koordynatorka
TransferHUB.

Osoby oceniajgce Twoj wniosek o grant bedg miaty odpowiednie wiedze i
doswiadczenie potrzebne do oceny. Sktad komisji grantowej zostanie dobrany
tak, aby znalazly sie w niej osoby prezentujgce rézne uzupetniajgce sie obszary
doswiadczenia i wiedzy: co najmniej 3-letnie doswiadczenie oceniania wnioskow
grantowych lub projektéw spotecznych, co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
obszarze wspierania innowacji spotecznych (np. w roli doradcéw/doradczyn,
badaczy/badaczek, osdb wspierajgcych, innowatoréw/innowatorek), co najmniej
3-letnie doswiadczenie w obszarze rynku pracy i innowacjach spotecznych

dotyczgcych rynku pracy.

Jak bedzie pracowa¢ Komisja?

70.

71.

72.

73.

74.

75.

Koordynatorka TransferHUB powota pisemnie do komisji grantowej osoby z
zespotu Inkubatora TransferHUB, ktoére nie byty zaangazowane we wspieranie
innowacji na etapie preinkubacji.

Powotane osoby podpiszg oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci (zatgcznik 3
do Procedur).

Koordynatorka odbierze od os6b powotanych do komisji grantowej podpisane
oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci, a nastepnie przed posiedzeniem
komisji zweryfikuje w Krajowym Rejestrze Sgdowym i Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, czy osoby te nie posiadajg powigzan z
whnioskodawcami/wnioskodawczyniami.

Koordynatorka zrealizuje weryfikacje w odniesieniu do co 15. ocenianego
wniosku, liczgc od wniosku nr 1.

Fakt odebrania oswiadczenia przez koordynatorke oraz wynik weryfikacji (jesli
bedzie prowadzona) zostanie odnotowany w protokole z posiedzenia komis;ji.
W przypadku, gdy wystgpi powigzanie pomiedzy osobg powotang do komisji
grantowej a wnioskodawcg/wnioskodawczynig, osoba ta zostanie wytgczona z

dalszych prac w komisji grantowej. Na jej miejsce zostanie powotana nowa
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osoba, ktéra podpisze oswiadczenie o braku powigzan, a ztozone oswiadczenie
zostanie zweryfikowane przez koordynatorke w KRS i CEIDG.

76. Komisja grantowa pracuje w oparciu o Regulamin (Zatgcznik 10 do Procedur).

Konsultacje z Instytucjg Zarzadzajaca programem FERS

77.Po otrzymaniu od Ciebie wniosku o grant prze$lemy najwazniejsze informacje o
Twojej innowacji do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, ktore sprawdzi,
czy Twoja innowacja wpisuje sie w cele szczegétowe Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

78.Moze zdarzyc¢ sie, ze Ministerstwo Funduszy wskaze ryzyka dotyczgce
opracowania lub przetestowania Twojej innowacji. Zmiany, ktore ograniczg te
ryzyka, zaproponujemy Ci w karcie negocjaciji.

79.Umowe o powierzenie grantu podpiszemy z Tobg dopiero po uzyskaniu od
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej potwierdzenia, ze Twdj pomyst

wpisuje sie w cele Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Negocjacje
80.Moze zdarzyc¢ sie, ze komisja grantowa oceni Twoj wniosek pozytywnie, ale poprosi
Cie o wprowadzenie do niego zmian.
81.Zmiany we wniosku mogg dotyczyc¢:
1) planu opracowania i przetestowania innowacji,
2) opisu prototypu, produktéw czesciowych i koncowych,
3) budzetu i harmonogramu,
4) ograniczenia ryzyk wskazanych przez Ministerstwo Funduszy i PolityKki
Regionalne;.
82.Propozycje zmian na karcie negocjacji (zatgcznik 13 do Procedur) przeslemy Ci wraz z
kartg oceny formalnej i merytorycznej. Bedziesz mie¢ 10 dni roboczych od momentu
otrzymania karty oceny na udzielenie odpowiedzi na karcie negocjacji oraz ich
wprowadzenie do specyfikacji, budzetu lub harmonogramu. Bedzie Cie w tym wspierac
opiekunka innowacji, ktéra spotka sie z Toba, by oméwi¢ zmiany.
83.Jesli w ciggu 10 dni roboczych wprowadzisz wszystkie zmiany i przeslesz nam karte

negocjacji wraz ze specyfikacjg i ewentualnie budzetem i harmonogramem, Twdj
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wniosek otrzyma rekomendacje do dofinansowania. Podpiszemy z Tobg wtedy
umowe o powierzenie grantu.

84. Jesli nie zgodzisz sie ze wszystkimi lub niektorymi propozycjami zmian, mozesz
wysta¢ nam wyjasnienie na karcie negocjacji, dlaczego nie zgadzasz sie z
propozycjami.

85.Koordynatorka TransferHUB w ciggu 5 dni roboczych zapozna sie z Twoim
wyjasnieniem i podejmie decyzje:

1) czy dofinansowac¢ Twoj pomyst w formie, ktorg proponujesz,
2) czy podtrzymac wczesniejszg decyzje Komisji 0 wprowadzeniu zmian do
Twojego wniosku.

86. Informacje o decyzji Inkubatora TransferHUB otrzymasz mejlem w karcie negocjacji.

87.Jesli Twoje wyjasnienia zostang zaakceptowane, podpiszemy z Tobg umowe o
powierzenie grantu.

88. Jesli Twoje wyjasnienia nie zostang zaakceptowane, odrzucimy Twoj wniosek. Od tej

decyzji nie bedziesz juz moégt/mogta sie odwotac.

Ogtoszenie wynikéw
Po zakonczeniu procedury naboru opublikujemy liste ocenianych wnioskow wraz z

informacjg, czy dostaty grant, na stronie www.transferhub.pl.
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VI. Umowa o powierzenie grantu

Z tej czesci Procedur dowiesz sie:

e Co sprawdzimy przed podpisaniem umowy.
e Co zawiera umowa.
e O zabezpieczeniu realizacji umowy.

e Jak i kiedy dostaniesz grant.

Rejestr podmiotéw wykluczonych

1.

Zanim podpiszemy z Tobg umowe o powierzenie grantu (zatgcznik 11 do
Procedur) sprawdzimy, czy nie znajdujesz sie w Rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich.

Jesli otrzymamy odpowiedz, Zze znajdujesz sie w Rejestrze, nie przyznamy Ci
grantu i nie bedziesz mogt/mogta dalej rozwija¢ Twojego pomystu w
TransferHUB.

Z osobami, ktore nie znajdujg sie w Rejestrze, bedziemy podpisywa¢ umowe

wedtug krokéw opisanych ponizej.

Pomoc publiczna i pomoc de minimis

4. Przed zawarciem umowy o powierzenie grantu (zatgcznik 11 do Procedur) z

whnioskodawcami/wnioskodawczyniami prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg
sprawdzimy, czy przyznany grant jest dla nich pomocg de minimis lub pomoca
publiczng.

Weryfikacje przeprowadzimy za pomocg testu pomocy publicznej. Zapis wyniku
testu bedzie dokumentowat ten proces.

Stosownie do wyniku testu przygotujemy dokumentacje do umowy o powierzenie

grantu.
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Podpisanie umowy

7. Jesli Twoj pomyst otrzyma rekomendacje do dofinansowania, w ciggu 15 dni
roboczych od momentu zakonczenia procedury naboru podpiszemy z Tobg

umowe o powierzenie grantu (zatgcznik 11).

Tresé Umowy

8. Umowa o powierzenie grantu okresli:

1) cel, na ktéry mozesz przeznaczy¢ grant,

2) Twoje zadania jako grantobiorcy/grantobiorczyni,

3) zadania TransferHUB,

4) kwote grantu,

5) warunki przekazania i rozliczenia grantu,

6) warunki zmiany umowy,

7) zobowigzania do zwrotu grantu, jesli bedziesz wykorzystywac¢ go niezgodnie
z celem, specyfikacjg innowacji budzetem, harmonogramem i planem
zapewnienia dostepnosci lub jesli nie dostarczysz nam produktow lub
prototypu innowacji,

8) zasady monitoringu, kontroli i ewaluacji Twojego grantu,

9) sposoby komunikacji miedzy Tobg a TransferHUB,

10) Twoje obowigzki informacyjne jako grantobiorcy/grantobiorczyni,

11) zasady przekazania nam dokumentéw dotyczgcych opracowania i
przetestowania Twojej innowacji,

12) zasady przekazania FISE nieograniczonych autorskich praw majgtkowych do
utworéw (produktéw) wypracowanych w ramach grantu. Twoja innowacja
zostanie udostepniona na licencji Creative Commons po rozliczeniu grantu.

9. Zatgcznikiem do umowy bedzie specyfikacja innowacji wraz z budzetem i
harmonogramem oraz planem zapewnienia dostepnos$ci innowacji. Poprosimy

Cie o jej podpisanie.

Zabezpieczenie umowy

10. Zabezpieczeniem wykonania przez grantobiorce (bedgcego osobg
prawna/instytucjg) zobowigzan pienieznych wynikajgcych z umowy (m.in.
zobowigzania do zwrotu grantu) jest podpisana przez wszystkich

cztonkéw/cztonkinie zarzgdu grantobiorcy umowa poreczenia.
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11. W przypadku, gdy grantobiorcg jest grupa osob indywidualnych, wszyscy
cztonkowie/cztonkinie tej grupy odpowiadajg solidarnie w stosunku do FISE.
Oznacza to, ze FISE moze kierowa¢ swoje roszczenia wynikajgce z Umowy
(m.in. roszczenie o zwrot grantu) wedle swojego wyboru — do dowolnego
cztonka/cztonkini grupy osob indywidualnych lub wszystkich cztonkdéw/cztonkin
grupy facznie. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest weksel in
blanco podpisany przez Grantobiorce tj. przez kazdego z cztonkdw grupy oséb
indywidualnych wraz z Umowa.

12. Jesli bedziesz podpisywa¢ umowe jako osoba fizyczna, zabezpieczeniem
prawidtowej realizacji umowy bedzie weksel in blanco, ktory podpiszesz wraz z
umowa. Wzor weksla in blanco stanowi zatgcznik nr 5 do umowy.

Niewykorzystany weksel zwrocimy Ci po koncowym rozliczeniu Twojego grantu.

Przekazanie grantu

13. Grant przekazemy Ci w dwoch lub trzech transzach:

1) pierwszg transze bedziesz mégt/mogta przeznaczy¢ na przygotowanie
prototypu innowaciji (etap 1) — jest to czes¢ nieobowigzkowa,

2) zkolejnej transzy powinienes/powinnas sfinansowac pierwsze
przetestowanie prototypu (etap 2) i przygotowanie produktéw czesciowych, w
ktérych uwzglednisz wyniki testéw (etap 3),

3) ostatnia transza stuzy drugiemu testowi (etap 4) i przygotowaniu produktéw

koncowych, uwzgledniajgcych wyniki testéw (etap 5).

Kiedy dostane grant?
14. Transze grantu bedziemy przelewac Ci zgodnie z etapami z Twojego
harmonogramu.

1) Pierwszg transze przelejemy Ci na rachunek bankowy z umowy w ciggu 7 dni
roboczych od podpisania umowy o powierzenie grantu.

2) Jedli zdecydujesz sie na przygotowanie prototypu, drugg transze przelejemy
Ci po tym, jak przekazesz nam opracowany prototyp innowacji. Przelew
otrzymasz w ciggu 7 dni roboczych od podpisania przez nas protokotu
odbioru prototypu.

3) Ostatnig transze wyptacimy Ci po tym, jak skonczysz pierwsze testowanie
prototypu i uwzglednisz w nim zmiany wynikajgce z testu. Gdy
zaakceptujemy produkty czesciowe, ktére uwzglednig wyniki testowania,
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podpiszemy z Tobg protokdt odbioru produktow czesciowych. Przelew

otrzymasz w ciggu 7 dni roboczych od podpisania protokotu.
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VIl. Inkubacja

Z tej czesci procedur dowiesz sie:

e Na co mozesz przeznaczy¢ grant.

¢ lle czasu moze trwac testowanie Twojego pomystu.

e Na jakie wsparcie z naszej strony mozesz liczy¢.

e Jak bedziemy monitorowac i kontrolowac realizacje grantu.
e Coiw jaki sposdéb mozesz zmieni¢ w grancie.

e Jak rozliczy¢ grant.

Etapy prac nad innowacja

1. Realizacja grantu w TransferHUB sktada sie z nastepujgcych etapéw:
1) Etap 1. Przygotowanie prototypu innowaciji (dziatanie nieobowigzkowe).
2) Etap 2. Pierwszy test prototypu z odbiorcami/odbiorczyniami.
3) Etap 3. Opracowanie produktow czesciowych z uwzglednieniem wynikéw
pierwszego testu.
4) Etap 4. Drugi test produktéw czesciowych z odbiorcami/odbiorczyniami.
5) Etap 5. Opracowanie produktéw koncowych, czyli ostatecznej wersji

innowacji spoteczne.
Czas trwania etapéw

2. Nie okreslamy, ile czasu ma zajg¢ Ci przygotowanie prototypu i produktow. To
powinno wynika¢ z harmonogramu.

3. Czas trwania obu testow (etap 2 i 4) moze trwa¢ maksymalnie 6 miesiecy.
Realizacja wszystkich etapow moze trwac najdtuzej rok.
W uzasadnionych sytuacjach bedziesz mégt/mogta zmienic¢ czas trwania
realizacji grantu, pod warunkiem, ze etapy testow nie bedg trwaty dtuzej niz 6

miesiecy.

Monitoring

6. Opiekunka innowacji bedzie prowadzi¢ monitoring Twojego grantu. Przynajmnie;j
raz w miesigcu spotka sie z Tobg na zywo lub online, by porozmawiac o tym, czy
Twoje dziatania zgadzajg sie ze specyfikacjg, budzetem i harmonogramem.
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Spotkanie bedzie okazjg do tego, by skonsultowac i zaplanowa¢ ewentualne
potrzeby zmian w realizacji grantu.

7. Opiekunka bedzie po kazdym spotkaniu dodawa¢ notatki z monitoringu do karty
monitorowania innowacji. Bedziesz mie¢ staty dostep online do karty. W kazdym

momencie mozesz dodac do niej swoje uwagi lub zaproponowaé poprawki.

Wizyta kontrolna
8. Wszystkie granty w TransferHUB bedg kontrolowane.

9. Opiekunka przynajmniej raz podczas realizacji Twojego grantu bedzie
uczestniczy¢ w testowaniu Twojej innowacji.

10. Termin wizyty ustali z Tobg, korzystajgc z Twojego harmonogramu.

11. Podczas wizyty opiekunka sprawdzi:
1) Czy prowadzisz grant zgodnie z tym, co opisates/opisatas w specyfikaciji,

budzecie, harmonogramie?

2) Czy przestrzegasz planu zapewnienia dostepnosci innowac;ji?
3) Czy wywigzujesz sie z obowigzkow informacyjnych?

12. W ciggu 10 dni roboczych od wizyty opiekunka przygotuje notatke z kontroli i
przesle Ci jg z prosbg o ewentualne wyjasnienia i uwagi, ktére dotgczy do
ostatecznej wersji notatki. Na odniesienie sie do notatki bedziesz mie¢ 7 dni

roboczych.
Co, jesli kontrola wykaze niezgodnosci?

13. Jesli podczas wizyty kontrolnej opiekunka stwierdzi, ze nie dziatasz zgodnie z:
1) umowa o powierzenie grantu,
2) specyfikacjg innowacji, budzetem lub harmonogramem,
3) planem zapewnienia dostepnosci,

4) lub nie wywigzujesz sie z obowigzkow informacyjnych,

w notatce z kontroli opiekunka wskaze Ci, co trzeba zmieni¢. Na podstawie
notatki wspolnie z opiekunka i specjalistkg ds. inkubacji przygotujecie plan

naprawczy.

14. Gdy bedziesz prowadzi¢ testowanie, opiekunka przyjedzie na kolejng wizyte
kontrolng sprawdzi¢, czy wdrazasz plan naprawczy. W ciggu 10 dni roboczych
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sporzadzi notatke z kontroli, do ktorej mozesz sie odnies¢ w ciggu 7 dni

roboczych.

Kiedy bede musial/musiata zwrécié grant?

15. Jesli w wyniku drugiej kontroli opiekunka uzna, ze Twoje dziatania nadal nie sg
zgodne z umowag o powierzenie grantu, specyfikacjg, harmonogramem i
budzetem lub planem zapewnienia dostepnosci wezwiemy Cie do zwrotu catosci
lub czesci grantu.

16. Mozemy tez wezwac Cie do zwrotu catosci lub czesci grantu, gdy w wyniku
kontroli lub monitoringu uznamy, ze wydates/wydatas go niezgodnie z jego

celem, ktérym jest opracowanie i przetestowanie innowacji spoteczne;.

Obowiazki informacyjne

17. Grant, ktéry otrzymasz, pochodzi ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu
panstwa. Twoim obowigzkiem jest informowanie o tym we wszystkich
materiatach, ktore stworzysz w ramach grantu, oraz podczas spotkan, ktére
bedziesz prowadzi¢. Powinienes/powinnas zamiesci¢ w materiatach:

1) znak Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego ztozony z symbolu
graficznego i nazwy Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego,

2) znak Rzeczypospolitej Polskiej ztozony z barw flagi RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska,

3) znak Unii Europejskiej ztozony z flagi UE i napisu ,Dofinansowane przez

Unie Europejsk3”.

Zmiany

18. Do wniosku podczas prac nad innowacjg mozesz wprowadza¢ zmiany, pod
warunkiem, ze:
1) NIE zmieni sie cel grantu, ktérym jest opracowanie i przetestowanie

innowacji,

2) NIE zwiekszy sie wysokos¢ grantu.

Jakie zmiany musisz konsultowac?

19. Jesli chcesz:

1) zmienic charakter prototypu i produktéw czesciowych i koncowych

(opisanych w specyfikaciji),
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2) przedtuzyc¢ termin przekazania nam produktow,
3) zmieni¢ plan rozwijania innowacji (opisanego w specyfikaciji),
4) zmodyfikowaé plan zapewnienia dostepnosci innowacji,

5) zmniejszy¢ budzet grantu,

wyslij mejl do opiekunki Twojej innowaciji i dotgcz do niego propozycje
specyfikacji, budzetu i harmonogram lub planu zapewnienia dostepnosci z

zaznaczonymi miejscami, ktore chcesz zmienic.

20. W ciggu 7 dni roboczych otrzymasz od nas odpowiedz, czy akceptujemy

zaproponowane przez Ciebie zmiany.

Jakich zmian nie musisz konsultowac¢?
21. Wszystkie inne zmiany w realizacji grantu — nieopisane wyzej — nie wymagajg

naszej akceptacji, jesli w ich wyniku cel grantu sie nie zmieni.
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VIill.Rozliczenie grantu

Z tej czesci procedur dowiesz sie:

Jakie sg zasady rozliczenia grantu.

W jakiej sytuacji bedziesz musiat/musiata zwrécic¢ grant.

Co sie wydarzy po rozliczeniu grantu.

1. W TransferHUB granty rozliczamy transzami wylgcznie na podstawie rezultatow,
czyli produktow, ktore bedziesz wysytac nam po zakonczeniu poszczegodlnych

etapow.

Na wystanie nam:

1) prototypu innowaciji,

2) produktow czesciowych,

3) produktow koncowych

bedziesz mie¢ zawsze 10 dni roboczych od daty zakonczenia danego etapu,

ktérego date dzienng podasz w harmonogramie.

Minimalny standard produktéw

2. Przyjmujgc od Ciebie prototyp, produkty czesciowe i kohcowe, sprawdzimy, czy
sg one zgodne z tym, co napisate$/napisatas na ich temat w specyfikacji
innowacji.

3. Poza tym wszystkie produkty i prototyp musza:

1) spetniacC standardy rownosciowe;

2) byc¢ zgodne z Twoim planem zapewnienia dostepnosci innowaciji;

3) stanowi¢ Twoje autorskie opracowanie. Jesli chcesz odwotaé sie do innych
rozwigzan, po prostu podaj zrodta, gdzie odbiorcy/odbiorczynie czy
uzytkownicy/uzytkowniczki mogg je znalezg;

4) miec¢ wersje edytowalne;

5) by¢ oznaczone:

a) znakiem Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego ztozonym z
symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie dla Rozwoju

Spotecznego,
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b) znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej ztozonym z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska,
c) znakiem Unii Europejskiej ztozonym z flagi UE i napisu ,Dofinansowane

przez Unie Europejskg”.
Przyjecie prototypu i produktéow czesciowych
4. W ciggu 10 dni roboczych od momentu, gdy przeslesz nam prototyp lub

produkty, odpowiemy Ci mejlowo, czy je akceptujemy.

5. Jesdli je zaakceptujemy, poprosimy Cie o podpisanie i przestanie nam

Oswiadczenia o wydatkowaniu grantu zgodnie z przeznaczeniem (zatgcznik 3 do

Umowy) i podpiszemy z Tobg protokot odbioru (zatgcznik 4 do Umowy). W ciggu

7 dni roboczych od otrzymania tych dokumentéw przekazemy Ci kolejng transze

grantu.

6. Jedli nie zaakceptujemy produktow, opiszemy w protokole, co nalezy zmieni¢ w

produktach, i poprosimy Cie o wprowadzenie tych zmian. Termin wprowadzenia

zmian ustalimy z Toba.

Przyjecie produktéw koncowych - rozliczenie grantu

7. Produkty kohcowe powinny spetnia¢ doktadnie te same standardy, co produkty
czesciowe i prototyp (zobacz: Minimalny standard produktéw). Dodatkowo
powinienes/powinnas oznaczy¢ je licencjg Creative Commons.

8. Do produktéw obowigzkowo powinienes/powinnas$ dotgczy¢ instrukcje
stosowania innowacji.

9. W ciggu 15 dni roboczych od dnia, w ktérym wyslesz nam produkty korncowe,
poinformujemy Cie, czy je akceptujemy i tym samym rozliczamy grant.

10. Jesli je zaakceptujemy, poprosimy Cie o podpisanie i przestanie nam

Oswiadczenia o wydatkowaniu grantu zgodnie z przeznaczeniem (zatgcznik 3 do

Umowy) i podpiszemy z Tobg protokot odbioru (zatgcznik 4 do Umowy).
11. Jesli nie zaakceptujemy produktow, opiszemy w protokole, co nalezy w nich
zmienié, i poprosimy Cie o wprowadzenie tych zmian. Termin wprowadzenia

zmian ustalimy wczesniej z Toba.

Co jesli nie dostarcze prototypu, produktow czesciowych lub koncowych?

12. Jesli nie przeslesz nam prototypu lub produktéw na czas, ustalimy z Tobg nowy

termin, w ktérym nam je dostarczysz. Jesli nie przeslesz nam ich w nowym



terminie lub nie bedziemy mogty skontaktowac sie z Tobg mejlowo ani

telefonicznie, by ustali¢ nowy termin, wezwiemy Cie do zwrotu catosci lub czesci

grantu.

Zwrot grantu

13. Mozemy wezwac Cie do zwrdcenia catosci lub czesci grantu w czterech

przypadkach.

1)

2)

3)
4)

Jesli nie dostarczysz nam prototypu lub produktdow czesciowych lub
koncowych.

Jesli w czasie monitoringu lub wizyty kontrolnej stwierdzimy, ze wydajesz
grant niezgodnie ze specyfikacjg innowacji, budzetem oraz harmonogramem
i planem zapewnienia dostepnosci innowacji, i nie podejmiesz dziatan
naprawczych w celu osiggniecia rezultatdéw (zobacz: Wizyta kontrolna).

Jesli wydasz grant niezgodnie z jego celem.

Jesli nie bedziesz uczestniczy¢ w monitoringu, kontroli lub ewaluacii

prowadzonej przez TransferHUB.

lle pieniedzy bede musiat/musiata zwrécic¢?

14. Kwote grantu do zwrotu wyliczymy na podstawie Twojego budzetu. Kazdy koszt

w budzecie przypisany jest do konkretnego produktu.

1)

2)

Jesli nie dostarczysz prototypu, produktow czesciowych lub kohcowych,
wezwiemy Cie do zwrotu wszystkich kosztow dotyczgcych prototypu lub
danego produktu, ktérego nam nie dostarczysz w terminach zaplanowanych
w harmonogramie.

Jesli nie zrealizujesz czesci dziatan opisanych w harmonogramie lub Planie
zapewnienia dostepnosci, ale dostarczysz nam produkty, wezwiemy Cie do

zwrotu wytgcznie kosztow niezrealizowanych dziatan.

Co po rozliczeniu grantu?

15. Po rozliczeniu grantu udostepnimy produkty koricowe Twojej innowacji na licencji

Creative Commons na stronie www.transferhub.pl oraz innowacjespoleczne.pl.

16. Zespot TransferHUB zbierze sie trzykrotnie i wybierze najlepsze pomysty do

akceleracji i upowszechniania. Przy wyborze bedzie kierowac sie takimi

kryteriami jak: prostota zastosowania, efektywnos¢ kosztowa, skuteczno$c,
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17.

innowacyjnosc¢, przedmiotowosc, potencjat akceleracji i upowszechniania,
wykonalnos¢, uniwersalnosc.

Ten dokument nie reguluje zasad wyboru pomystéw do akceleracji i
upowszechniania i nie opisuje tych procesow. Wiecej informacji o tym znajdziesz

na stronie www.trasnferhub.pl.
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IX. Dane osobowe w TransferHUB

1.

W ramach projektu grantowego TransferHUB przetwarzane sg dane osobowe
réznych kategorii osob (np. dane osobowe Grantobiorcow/Grantobiorczyn, oséb
reprezentujgcych Grantobiorcow/Grantobiorczyn, odbiorcow/odbiorczyh i osdb
reprezentujgcych uzytkownikéw/uzytkowniczki), w réznym zakresie (np. imie i
nazwisko, funkcja, dane kontaktowe).

Dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektu TransferHUB, w
tym m.in. w celach dokumentacyjnych, sprawozdawczych, monitoringowych,
ewaluacyjnych, potwierdzenia kwalifikowalnosci kosztow, audytéw, zarzgdzania
finansowego.

Dane osobowe przetwarzajg rozne podmioty zaangazowane w projekt, tj.
zaréwno Grantobiorca, Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych, jak i
Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego (Instytucja Zarzgdzajgca).
Kazdy z tych podmiotow jest odrebnym administratorem wspomnianych danych
osobowych i przetwarza je w ramach ustalonych przez siebie celéw, a tym
samym zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych przepisow w zakresie
dotyczacym ochrony danych osobowych w szczegolnosci przepiséw RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych. Dane osobowe,
w okreslonym zakresie, przetwarzane sg rowniez przez Partnera projektu -
Fundacje Inkubator Technologiczny na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartej z FISE.

Dane osobowe przetwarzane w ramach projektu grantowego mogg byc¢
przekazywane pomiedzy poszczegolnymi administratorami w ramach ich

wiasciwosci.
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X. Zalaczniki

© N o O kb=

Formularz zgtoszenia do TransferHUB.
Oswiadczenie o braku powigzan.

Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnoéci cztonka/cztonkini komisji.

Formularz oceny formalnej i merytorycznej zgtoszen do TransferHUB.

Specyfikacja innowaciji.

Budzet i harmonogram.

Zestawienie przyktadowych wydatkow.
Oswiadczenie dotyczgce zrodet finansowania.

Formularz oceny formalnej i merytorycznej wnioskow o grant.

. Regulamin komisji grantowe;j.
11.
12.
13.

Umowa o powierzenie grantu.
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z naboru.

Karta dokumentacji negocjaciji.
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